Schemat procedury kontroli GIIF

Schemat Procedury kontroli, przygotowany na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
Prawo przedsiebiorcéw (Dz.U. z 2023 r. poz. 221 ze zm.), dotyczacej wykonywania przez instytucje
obowigzane obowigzkéw w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
okreslonych w ustawie z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finasowaniu
terroryzmu (Dz.U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.).

Schemat Procedury Kontroli

llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1.

10.

ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, ze zm.),

KPA — rozumie sie przez to ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks podstepowania
administracyjnego (Dz. U z 2023 r. poz. 775, ze zm.),

Dyrektywie 2015/849 — rozumie sie przez to dyrektywe Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2015/849 z dnia 2015 r. w sprawie zapobiegania wykorzystywaniu systemu
finansowego do prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, zmieniajgca rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 648/2012 i uchylajgcg dyrektywe Parlamentu
Europejskiego i Rady 2005/60/WE oraz dyrektywe Komisji 2006/70/WE (Dz. Urz. UEL141z5
czerwca 2015 r.),

rozporzadzeniu 2015/847 — rozumie sie przez to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2015/847 z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie informacji towarzyszgcych transferom
$rodkow pienieznych i uchylenia rozporzadzenia WE) nr 1781/2006 (Dz. Urz. UE L 141
05.06.2015, str. 1),

ustawie sankcyjnej — rozumie sie przez to ustawe z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129),

rozporzadzeniu 765/2006 — rozumie sie przez to rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z
dnia 18 maja 2006 r. dotyczgce srodkdéw ograniczajacych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i
udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, ze
zm.),

rozporzadzeniu 269/2014 — rozumie sie przez to rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia
17 marca 2014 r. w sprawie $Srodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatarh podwazajgcych
integralnosc terytorialng, suwerennosc i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. Urz.
UE L 78z 17.03.2014, str. 6, ze zm.),

rozporzadzeniu 833/2014 — rozumie sie przez to rozporzadzenie Rady (UE) nr 833/2014 z dnia
31 lipca 2014 r. dotyczgcego Srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 229 z 31.07.2014, str. 1, ze zm.),

rozporzadzeniu 1093/2010 — rozumie sie przez to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1093/2010 z dnia 24 listopada 2010 r. w sprawie ustanowienia Europejskiego
Urzedu Nadzoru (Europejskiego Urzedu Nadzoru Bankowego), zmiany decyzji nr
716/2009/WE oraz uchylenia decyzji Komisji 2009/78/WE (Dz. U. L 331 z 15.12.2010, s. 12),

Standardach kontroli w administracji rzadowej — rozumie sie przez to dokument z 31 sierpnia
2017 r., podpisany przez Szefa Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, okreslajgcy standardy
kontroli w administracji rzagdowej realizowanej na podstawie ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o
kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. z 2011 r., Nr 185 poz. 1092, ze zm.),



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

§1.

Prawie przedsiebiorcow — rozumie sie przez to ustawe z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcéow (Dz. U. z 2023 r. poz. 221, ze zm.),

Ministrze Finanséw - rozumie sie przez to Ministra wiasciwego do spraw finansow
publicznych bedacego naczelnym organem informac;ji finansowej oraz sprawujgcego nadzér
nad fundacjami,

Generalnym Inspektorze — rozumie sie przez to Generalnego Inspektora Informacji
Finansowej, o ktorym mowa w art. 10 ustawy,

kontroli Generalnego Inspektora — rozumie przez to kontrole sprawowang przez Generalnego
Inspektora na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 7 i art. 130 ust. 1 ustawy,

kontroli Ministra — rozumie sie przez to kontrole sprawowang przez Ministra Finanséw na
podstawie art. 130 ust. 2 pkt 3 ustawy w odniesieniu do nadzorowanych fundacji,

Departamencie — rozumie sie przez to Departament Informacji Finansowej
w Ministerstwie Finansow,

Dyrektorze Departamentu — rozumie sie przez to Dyrektora Departamentu Informacji
Finansowej lub Zastepce Dyrektora Departamentu Informacji Finansowej,

Wydziale — rozumie sie przez to Wydziat Kontroli Departamentu Informacji Finansowej,

Naczelniku Wydziatu — rozumie sie przez to Naczelnika Wydziatu Kontroli lub osobe
zastepujacg Naczelnika Wydziatu Kontroli w Departamencie Informacji Finansowej,

Kontrolerze — rozumie sie przez to pracownika Departamentu, upowaznionego przez
Generalnego Inspektora lub przez Ministra Finanséw do przeprowadzania kontroli,

Osobie upowaznionej do reprezentowania instytucji obowigzanej - rozumie sie przez to
osobe, ktdra zostata pisemnie upowazniona przez instytucje obowigzang do jej
reprezentowania w trakcie przeprowadzania kontroli,

Instytucji obowigzanej — rozumie sie przez to podmioty, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1
ustawy,

Fundacji — rozumie sie przez to fundacje ustanowione na podstawie ustawy z dnia 6 kwietnia
1984 r. o fundacjach (Dz. U. z 2023 r. poz. 166), w zakresie w jakim przyjmuja lub dokonujg
ptatnosci w gotéwce o wartosci rownej lub przekraczajgcej réwnowartosé 10.000 euro, bez
wzgledu na to, czy ptatnosc jest przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy kilka operacji,
ktére wydaja sie powigzane,

SI*GIIF — rozumie sie przez to system informatyczny Generalnego Inspektora Informacji
Finansowej,

STIR — rozumie sie przez to system teleinformatyczny izby rozliczeniowej spetniajgcy
minimalne wymagania dla systemdw teleinformatycznych okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 2320).

Generalny Inspektor sprawuje kontrole wykonywania przez instytucje obowigzane obowigzkow w
zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowania terroryzmu. Minister Finanséw
sprawuje kontrole wykonywania przez nadzorowane fundacje obowigzkéw w zakresie
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.



§ 3.

Kontrola moze by¢ prowadzona jako kontrola planowa lub kontrola dorazna.

§4.

Kontrolerzy stosujg niniejszg procedure réwniez w przypadku kontroli przestrzegania srodkéw
ograniczajgcych okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006, rozporzgdzeniu 269/2014, rozporzadzeniu
833/2014 i ustawie sankcyjnej — w odniesieniu do instytucji obowigzanych.

§5.

Generalny Inspektor zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie Ministerstwa Finanséw
0golny schemat procedury kontroli.

§6.

§7.

Przeprowadzenie kontroli poprzedza ustalenie przez Naczelnika Wydziatu oraz kontroleréw
zatozen do kontroli, w tym w szczegélnosci:

ustalenie przedmiotu dziatalnosci kontrolowanej instytucji obowigzanej,

zakresu kontroli poprzez okreslenie jakie obowigzki dotyczace przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu bedg badane,

okresu objetego kontrolg,

sposobu doboru préby objetej badaniem i jej wielkosci,

innych okolicznosci majacych wptyw na zakres kontroli.

Zatozenia do kontroli mogg ulegaé zmianie w trakcie przeprowadzania kontroli.

Jezeli z zatozen do kontroli nie wynika inaczej préba do kontroli wybierana jest w sposdb
losowy.

Kontrolerzy dokumentujg ustalenia dokonane podczas kontroli.

Dyrektor Departamentu lub Naczelnik Wydziatu zawiadamia instytucje obowigzang o
zamiarze wszczecia kontroli.

Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdézniej niz przed uptywem 30
dni od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli.

Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, to
wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli, zawiera:
oznaczenie organu,

date i miejsce wystawienia,

oznaczenie instytucji obowigzanej,

wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli,

imie, nazwisko oraz podpis osoby udzielajgcej upowaznienia z podaniem zajmowanego
stanowiska lub funkcji,



§8.

§9.

zgdanie niezwtocznego, pisemnego przekazania na adres email sekretariatu Departamentu
lub jednego z kontrolerédw przez instytucje obowigzang informacji na temat tego, czy w
zaplanowanym okresie przeprowadzenia kontroli, prowadzona bedzie inna kontrola organéw
wtadzy publicznej.

Na pisemny wniosek instytucji obowigzanej kontrola moze byé wszczeta przed uptywem 7 dni
od dnia doreczenia zawiadomienia.

W sytuacjach okreslonych w art. 48 ust. 11 pkt 2 Prawa przedsiebiorcéw kontrola moze by¢
wszczeta bez zawiadomienia kontrolowanej instytucji obowigzane;j.

Uzasadnienie przyczyny braku zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli umieszcza sie w
protokole kontroli.

Nie mozna rownoczes$nie podejmowac i prowadzié wiecej niz jednej kontroli dziatalnosci
instytucji obowigzanej, z wytgczeniem przypadkéw, gdy:

ratyfikowane umowy miedzynarodowe albo bezposrednio stosowane przepisy prawa Unii
Europejskiej stanowig inaczej,

przeprowadzenie kontroli jest niezbedne dla przeciwdziatania popetnieniu przestepstwa lub
wykroczenia, przeciwdziatania popetnieniu przestepstwa skarbowego lub wykroczenia
skarbowego lub zabezpieczenia dowoddéw jego popetnienia,

instytucja obowigzana wyrazita pisemng zgode na réwnoczesne podjecie i prowadzenie
wiecej niz jednej kontroli.

Jezeli dziatalnos¢ instytucji obowigzane]j objeto kontrolg innego organu, kontroler moze
odstgpié od podjecia czynnosci kontrolnych lub ustalié¢ inny termin przeprowadzenia kontroli.

Czas trwania wszystkich kontroli w instytucji obowigzanej w jednym roku kalendarzowym nie
moze przekracza¢ w odniesieniu do:

mikroprzedsiebiorcow - 12 dni roboczych,

matych przedsiebiorcow - 18 dni roboczych,

$rednich przedsiebiorcéw - 24 dni roboczych,

pozostatych przedsiebiorcéw — 48 dni roboczych.

Termindw, o ktdrych mowa w ust. 1, nie stosuje w przypadku gdy:

ratyfikowane umowy miedzynarodowe albo bezposrednio stosowane przepisy prawa Unii
Europejskiej stanowig inaczej,

przeprowadzenie kontroli jest niezbedne dla przeciwdziatania popetnieniu przestepstwa lub
wykroczenia, przeciwdziatania popetnieniu przestepstwa skarbowego lub wykroczenia
skarbowego lub zabezpieczenia dowodéw jego popetnienia.

Przedtuzenie czasu trwania kontroli jest mozliwe jedynie z przyczyn niezaleznych od organu
kontroli i wymaga uzasadnienia na pismie. Uzasadnienie dorecza sie kontrolowanej instytucji
obowigzanej.

Jezeli wyniki kontroli wykazaty razgce naruszenie przepiséw prawa przez instytucje
obowigzang, mozna przeprowadzi¢ powtdrng kontrole w tym samym zakresie



§ 10.

10.

11.

§11.

przedmiotowym w danym roku kalendarzowym, a czas jej trwania nie moze przekraczac 7 dni.
Czasu trwania powtérnej kontroli nie wlicza sie do czasu, o ktérym mowa w ust. 1.

Kontrole w instytucjach obowigzanych przeprowadza co najmniej dwdch imiennie
upowaznionych przez Generalnego Inspektora pracownikéw Departamentu po okazaniu
legitymacji stuzbowej oraz upowaznienia. Zakres kontroli nie moze wykraczaé poza zakres
wskazany w upowaznieniu.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli jest udzielane w formie pisemnej i zawiera
nastepujgce dane:

numer wedtug ewidencji upowaznien,

podstawe prawng do przeprowadzenia kontroli,

oznaczenie organu przeprowadzajgcego kontrole,

date i miejsce wystawienia upowaznienia,

imie i nazwisko kontrolera oraz numer jego legitymacji stuzbowej,
oznaczenie kontrolowanej instytucji obowigzanej,

miejsce przeprowadzenia kontroli,

przedmiot oraz zakres kontroli,

date rozpoczecia kontroli oraz przewidywany czas jej trwania,

podpis osoby udzielajgcej upowaznienia,

pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanej instytucji obowigzane;j.
Wydziat prowadzi ewidencje wydanych upowaznien do przeprowadzenia kontroli.

Kontrolerzy dokonujg wpiséw w prowadzonej przez kontrolowang instytucje obowigzang
Ksigzce kontroli.

Czynnosci kontrolnych dokonuje kontroler w miejscu prowadzenia dziatalnosci przez
kontrolowang instytucje obowigzang oraz w kazdym innym miejscu zwigzanym z prowadzong
przez nig dziatalnoscia, w dniach i w godzinach pracy kontrolowanej instytucji obowigzanej.

W przypadku podejrzenia popetnienia przestepstwa lub przestepstwa skarbowego czynnosci
kontrolne niecierpigce zwtoki moga by¢ podejmowane w dniach wolnych od pracy lub poza
godzinami pracy kontrolowanej instytucji obowigzanej po uprzednim poinformowaniu o tym
osoby upowaznionej do reprezentowania kontrolowanej instytucji obowigzanej.

Poszczegdlne czynnosci kontrolne mogg by¢ podejmowane rdwniez poza miejscem
okreslonym w ust. 1, w szczegdlnosci w budynku Ministerstwa Finansow, jezeli jest to
uzasadnione charakterem tych czynnosci oraz moze przyczynic sie do szybszego i
skuteczniejszego przeprowadzenia kontroli.

Zgodnie z art. 51 ust. 3a Prawo przedsiebiorcow, za zgodg przedsiebiorcy kontrola lub
poszczegdlne czynnosci kontrolne mogg by¢ przeprowadzone w sposéb zdalny za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe lub za pomocg sSrodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o s$wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, jezeli moze to



§12.

§13.

§ 14.

usprawni¢ prowadzenie kontroli lub przemawia za tym charakter prowadzonej przez
przedsiebiorce dziatalnosci gospodarczej.

Kontrola zdalna rozpoczyna sie po uzyskaniu zgody kontrolowanej instytucji obowigzanej na
pismie. Czynnosci takie jak przekazanie upowaznien do kontroli, okazanie legitymacji
stuzbowych kontroleréw oraz pouczenie o prawach i obowigzkach dokonywane sg na miejscu
w siedzibie kontrolowanej instytucji lub w kazdym innym miejscu zwigzanym z prowadzong
przez nig dziatalnoscia, w obecnosci oséb upowaznionych do reprezentowania instytucji
obowigzanej na kontroli. Podczas kontroli zdalnej, wymiana informacji, w tym zadania
kontroleréw i odpowiedzi instytucji kontrolowanej, a takze przekazywanie materiatéw
dowodowych nastepuje w sposéb ustalony z tg instytucja.

Kontroler jest uprawniony do swobodnego poruszania sie w miejscach i pomieszczeniach
objetych kontrolg, bez obowigzku uzyskania przepustki.

Kontroler nie podlega rewizji osobistej.

Czynnosci kontrolnych dokonuje sie w obecnosci osoby upowaznione] przez kontrolowang
instytucje obowigzang, z wyjatkiem czynnosci, o ktérych mowa w § 13 ust. 3.

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych, a przed podpisaniem protokotu kontroli, kontroler
moze zwrdci¢ sie do kontrolowanej instytucji obowigzanej o ztozenie w wyznaczonym
terminie dodatkowych dokumentdéw oraz pisemnych wyjasnien w zakresie objetym kontrola.
Do 30 dniowego terminu na doreczenie protokotu kontroli nie wlicza sie okresu od dnia
wystania zgdania pisemnych wyjasnien do dnia otrzymania dodatkowych wyjasnien lub
dokumentow.

Kontrolowana instytucja obowigzana ma obowigzek zapewni¢ kontrolerowi warunki i Srodki
niezbedne do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnosci:

przedstawi¢ w wyznaczonym terminie zgdane dokumenty i materiaty,
zapewnic¢ terminowe udzielanie informacji,
udostepnié¢ w niezbednym zakresie srodki fagcznosci, a takze inne urzadzenia techniczne,

umozliwi¢ sporzadzanie kopii, filmowanie, fotografowanie, dokonywanie nagran
dzwiekowych,

przedtozy¢ urzedowe ttumaczenia na jezyk polski sporzadzonych w jezyku obcym
dokumentdow majgcych znaczenie dla kontroli.

Koszty wykonywania ww. obowigzkdw ponosi kontrolowana instytucja obowigzana.

Kontroler realizuje ustawowe obowigzki informacyjne wobec instytucji obowigzanej poprzez
przekazanie podczas rozpoczecia kontroli osobie upowaznionej do reprezentowania instytucji
obowigzanej w czasie kontroli pisemnego pouczenia o prawach i obowigzkach kontrolowanej
instytucji. Pisemne pouczenie okresla:

prawa i obowigzki kontrolowanej instytucji obowigzanej,

prawne skutki utrudniania lub uniemozliwiania przeprowadzenia czynnosci kontrolnych,



§ 15.

§ 16.

tres$¢ pouczenia o odpowiedzialnosci za ztozenie nieprawdziwych wyjasnien lub zatajenie
prawdy.

Przed podjeciem pierwszej czynnosci kontrolnej kontroler ustnie informuje o prawnych
skutkach utrudniania lub uniemozliwiania przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, a takze o
tresci pouczenia o odpowiedzialnosci za ztozenie nieprawdziwych wyjasnien lub zatajenie
prawdy na podstawie art. 233 Kodeksu karnego.

Pytania, wnioski i zgdania adresowane do kontrolowanej instytucji obowigzanej kontroler
formutuje na pismie i przekazuje osobie upowaznionej przez kontrolowang instytucje
obowigzang.Kontroler odbiera od osoby upowaznionej przez kontrolowang instytucje
obowigzang kopie pisma, o ktdrym mowa w ust. 1, z datg odbioru oraz jej podpisem.

W przypadku kontroli zdalnej, pisma adresowane do kontrolowanej instytucji obowigzanej
podpisywane sg przez kontroleréw kwalifikowanym podpisem elektronicznym i przekazywane
na ustalone wczesniej adresy e-mail oséb upowaznionych do reprezentowania instytucji za
potwierdzeniem dostarczenia wiadomosci.

Informacje pisemne sporzadzane przez kontrolowang instytucje obowigzang na potrzeby
przeprowadzanej kontroli sg podpisywane przez osoby upowaznione do ich sporzadzenia.
Przekazywane dokumenty moga by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
przekazywane na pismie do rgk kontroleréw lub przez operatora pocztowego. W przypadku
odmowy ztozenia podpisu kontroler sporzgdza stosowng adnotacje w protokole przekazania
materiatow.

Zgodnos¢ z oryginatem kopii przekazywanych dokumentdéw potwierdza osoba upowazniona
do reprezentowania kontrolowanej instytucji obowigzanej. Potwierdzenie to zawiera klauzule
,za zgodno$¢ z oryginatem” oraz podpis osoby dokonujgcej potwierdzenia.

Zgodnos¢ z oryginatem kopii danych umieszczonych w systemach informatycznych lub kopii
danych utrwalonych na innych nosnikach informacji, potwierdza sie na pismie, ze wskazaniem
zawartosci nosnika oraz jego rodzaju, przez osoby upowaznione do reprezentowania
kontrolowanej instytucji obowigzanej.

Odebranie przez kontrolera ustnych wyjasnief wymaga sporzadzenia protokotu, w dwdch
egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje kontrolowana instytucja obowigzana. Kontroler
oraz osoba sktadajgca ustne wyjasnienia podpisujg protokét oraz parafujg kazdg jego strone.

W przypadku odmowy podpisania protokotu przez osobe sktadajgcg ustne wyjasnienia, w
protokole zamieszcza sie stosowng adnotacje z podaniem przyczyn odmowy.

Wyjasnienia udzielane ustnie mogg by¢ utrwalane przez kontrolera przy wykorzystaniu
urzadzenia rejestrujgcego, po uprzednim poinformowaniu o tym osoby skfadajacej
wyjasnienia. W czynnosciach, o ktdrych mowa w ust. 1, moze uczestniczy¢ osoba
upowazniona do reprezentowania kontrolowanej instytucji obowigzanej. Przepisdw ust. 1 nie
stosuje sie.

Kontroler przekazuje kontrolowanej instytucji obowigzanej na nosniku elektronicznym kopie
wyjasnien ustnych utrwalonych za pomocg urzadzenia rejestrujgcego. Kontrolowana
instytucja obowigzana lub osoba przez nig upowazniona poswiadcza pisemnie otrzymanie
takiej kopii.



§17.

10.

§ 18.

Z przeprowadzonej kontroli sporzgdza sie protokdt kontroli w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach.

Protokoét kontroli zawiera:

nazwe i adres kontrolowanej jednostki obowigzanej,

imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe kontrolerow,

date upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz wzmianki o jego zmianach,
okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli,

okreslenie dnia rozpoczecia i zakoriczenia kontroli,

imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe osdb sktadajgcych oswiadczenia i udzielajgcych
informacji, wyjasnien oraz sktadajgcych zeznania w trakcie przeprowadzania kontroli,

opis wykonanych czynnosci kontrolnych, ustalen faktycznych oraz opis stwierdzonych
nieprawidtowosci i ich zakres oraz osoby odpowiedzialne za te nieprawidtowosci,

opis zatgcznikow (spis akt), z podaniem nazwy kazdego zatgcznika,

pouczenie podmiotu kontrolowanego o przystugujgcym prawie zgtoszenia zastrzezen do
protokotu,

okreslenie miejsca i dnia sporzgdzenia protokotu kontroli.

Protokét kontroli wysyta sie kontrolowanej instytucji obowigzanej w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia kontroli bezposrednio lub za pokwitowaniem przez operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe albo na adres do doreczen
elektronicznych, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o
doreczeniach elektronicznych (Dz. U. poz. 2320 oraz z 2021 r. poz. 72 i 802).

Kontrolerzy weryfikuja, czy instytucja kontrolowana przekazata egzemplarz protokotu w
terminie 14 dni od dnia doreczenia protokotu kontroli oraz czy osoba upowazniona do
reprezentowania kontrolowanej instytucji obowigzanej parafowata kazdg strone protokotu
kontroli.

W przypadku odmowy podpisania protokotu kontroli, kontroler umieszcza na egzemplarzu
protokotu kontroli, ktory otrzymuje Generalny Inspektor, odpowiednig adnotacje o odmowie
jego podpisania.

Po rozpatrzeniu zastrzezen kontrolowanej instytucji obowigzanej, jednak nie pdzniej niz po
uptywie 30 dni od dnia ich otrzymania, Naczelnik Wydziatu lub Dyrektor Departamentu w
przypadku ich uwzglednienia, dokonuje zmiany protokotu kontroli w niezbednym zakresie w
formie pisemnego aneksu, zas w przypadku nieuwzglednienia zastrzezen przedstawia
pisemne stanowisko z uzasadnieniem. Oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe prostuje
kontroler, parafujgc sprostowania. Naczelnik Wydziatu lub Dyrektor Departamentu o
sprostowaniu oczywistych omytek informuje pisemnie kontrolowang instytucje obowigzana.

Kontroler sporzadza projekt wystgpienia pokontrolnego Generalnego Inspektora, ktory
podpisuje Dyrektor Departamentu lub Naczelnik Wydziatu, w terminie 30 dni od dnia
wystania kontrolowanej instytucji obowigzanej:

protokotu kontroli — w przypadku braku zastrzezen,



§ 19.

§ 20.

§ 21.

stanowiska do zastrzezen lub/i pisemnego aneksu do protokotu kontroli
—w przypadku zastrzezen.

Wystgpienie pokontrolne dorecza sie kontrolowanej instytucji obowigzanej.
Wystgpienie pokontrolne zawiera:

ocene dziatalnosci kontrolowanej instytucji obowigzanej w zakresie objetym kontrolg, zwiezty
opis ustalen kontroli, a w przypadku ustalenia nieprawidtowosci — wskazanie przepiséw
prawa, ktdre zostaty naruszone,

zalecenia pokontrolne ze wskazaniem sposobu i terminu usuniecia ustalonych
nieprawidtowosci.

Kontrolerzy sprawdzajg, czy w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego
kontrolowana instytucja obowigzana przestata informacje o sposobie realizacji zalecen
pokontrolnych lub o stanie ich realizacji, wraz ze wskazaniem ostatecznego terminu ich
wykonania. W przypadku braku takiej informacji kontrolerzy wystosowujg do kontrolowanej
instytucji obowigzanej ponaglenie.

W uzasadnionych przypadkach kontrolerzy moga odstgpi¢ od dalszego przeprowadzania
czynnosci kontrolnych.

Kontrolerzy informujg pisemnie o odstgpieniu od czynnosci kontrolnych instytucje
obowigzana.

Kontroler niezwtocznie informuje bezposredniego przetozonego o ujawnionych podczas
wykonywania czynnosci kontrolnych okolicznosciach wskazujacych na uzasadnione
podejrzenie przestepstwa lub wykroczenia.

Dyrektor Departamentu podejmuje decyzje w przedmiocie ztozenia do wtasciwego
organu zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa lub wykroczenia, organowi
wtasciwemu do Scigania przestepstwa lub wykroczenia.

Kontroler informuje niezwtocznie bezposredniego przetozonego o ujawnionych w trakcie
kontroli naruszeniach, o ktdrych mowa w art. 147 lub 148 ustawy.

Kontroler udostepnia sprawe kontroli komdrce organizacyjnej w Departamencie odpowiedzialnej za
prowadzenie postepowan administracyjnych, w terminie 7 dni od dnia otrzymania od kontrolowanej
instytucji obowigzanej informacji o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych lub o stanie ich
realizacji.

§22.

Do kontroli fundacji, nadzorowanych przez Ministra Finansow, stosuje sie odpowiednio przepisy
niniejszej procedury, z uwzglednieniem tego, ze Minister Finanséw lub upowazniona przez niego
osoba podpisuje plany kontroli, zleca kontrole dorazng, upowaznienia do kontroli, zastrzezenia do
protokotu kontroli oraz wystgpienia pokontrolne.



